NOME COMPLETO
CRA XXXX

xx anos, casado (a), 1 filho.

Rua Xxxxxxxxxx Xxxxx, nº xx apto xxx – Ed. Xxxxxxxxxx –  Bairro Xxxxxxxxx - Xxxxxxxxx - SC - ( 88.000-000 

( Cel: (48) 0000.0000– Res: (48) 0000.0000 – Rec: (48) 0000.0000 (c/ Fulano de Tal)
Naturalidade: Chapecó (SC)
E-mail: ooooo​​_ooooooo@gmail.com
Objetivo: COORDENADOR(A) FINANCEIRO(A)
Síntese profissional

Meu objetivo profissional é trabalhar na área Administrativa/Financeira.

Possuo experiência de X anos na área Administrativa, Financeira e de Comunicação Visual (em Empresa Familiar). 

Durante toda a minha trajetória profissional tive a oportunidade de trabalhar em empresas nas áreas: comercial, de comunicação visual, DP, RH, contábil e administrativa (Banco). 
Considero estas vivências de suma importância, pois hoje consigo compreender as organizações com um olhar estratégico e sistêmico. 

Na empresa XXXXXXXXXX, conseguimos aumentar a lucratividade em XX% através da redução de custos (reorganizando a parte logística das filiais) e conduzindo uma campanha de marketing estratégico.

Meu principal objetivo é crescer dentro da empresa e também fazer a empresa crescer! Esta é minha principal motivação.

Formação Acadêmica

· MBA em Marketing (concluído em março de XXXX).


Universidade XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX
· Pós Graduação – Gestão de Custos (concluído em novembro de XXXX).


Faculdade XXXXXXXX XX XXXXXXXXXXXXXXX.
· Administração de Empresas (concluído em XXXX)
      Universidade XXXXXXXXXXXXXXX.

Experiências

Set de XXXX até a presente data     Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX                      São José - SC

Coordenador Administrativo/Financeiro

Empresa do ramo de XXXXXXXXXXXX
Atividades Desempenhadas:

· emitir relatórios gerenciais;

· administrar fluxo de caixa; 

· controlar comissões de vendedores;
· efetuar contas à pagar e receber;

· realizar faturamento; 
· efetuar compras e controlar estoque;
· planejar férias de pessoal e fechamento de folha salarial;

· executar contratação e demissão de pessoal.
Motivo da procura de outro emprego: A faixa salarial atual (R$ 1800) está abaixo do meu perfil profissional.
Referência:  XXXXXXX XXXXX (Gerente Financeiro) – (48) 0000.0000  
Ago de XXXX até set de XXXX         Empresa XXXXXXXXXXXXX                               Florianópolis - SC

Analista Financeiro

Empresa do ramo de XXXXXXXXXXXX
Atividades Desempenhadas:

· monitorar e controlar os contratos de crédito – análise de crédito – e contratos em geral; 
· realizar fechamento e lançamentos contábeis; 
· realizar gestão de processos;
· efetuar gestão para o controle e cumprimento dos objetivos estratégicos da empresa. 
· elaborar e controlar orçamentos por centro de custos.

Motivo do desligamento: Escolha própria, em virtude de estar realizando atividades muito fora da minha função. 

Referência:  XXXXXX XXXXXXXX (Gerente Administrativo/Financeiro) – (48) 0000.0000  

Jul de XXXX a ago de XXXX                        Empresa XXXXXX (multinacional)                               Itajaí - SC

Assistente Financeiro
Empresa do ramo de XXXXXXXXXXXX
Atividades Desempenhadas:

· realizar contas a pagar, contas a receber e cobrança;

· efetuar conciliação bancária;

· avaliar e estabelecer os limites de crédito;
· negociar com fornecedores e clientes;
· efetuar faturamento e fluxo de caixa.
Motivo do desligamento: Proposta da empresa XXXXXXXXX. 

Referência:  XXXXXX XXXXXXX (Coordenadora Financeira) – (47) 0000.0000  

Out de XXXX até Jan de XXXX e Fev de XXXX a Out de XXXX       Empresa XXXXXXXX                 São José - SC

Assistente Financeiro
Empresa do ramo de XXXXXXXXXXXX
Atividades Desempenhadas: 
· efetuar contas a pagar, 
· efetuar faturamento e fluxo de caixa;
· controlar comissões de vendedores;
· realizar conciliação bancária.
Motivo do desligamento: Por motivo de doença familiar tive que solicitar desligamento. Enquanto isso, gerenciava empresa familiar na área de comunicação visual. Depois fui contratado novamente pela mesma empresa para o mesmo cargo e só me desliguei finalmente quando recebi uma proposta melhor.
Referência:  XXXXX XXXXXX (Coordenadora de Administrativo/Financeiro) – (48) 0000.0000  

Jan de XXXX a jul de XXXX                          Comunicação Visual XXXXXXXXXXXX               São José - SC

Auxiliar Administrativo/Financeiro e Estagiário de Marketing
Empresa do ramo de XXXXXXXXXXXX
Atividades Desempenhadas:
· colaborar na redação / geração / conferência de cartas e relatórios financeiros;
· auxiliar no cálculo de taxas ou operações financeiras;
· executar escrituração: notas fiscais, registro de empregados, correspondências diversas;
· efetuar pagamentos diversos;
· controlar o relatório de faturamento;
· prestar informações sobre boletos e notas pendentes;
· manter contato com clientes com a finalidade de cobrança;
· apoiar nas atividades gerais de marketing;
· participar nas ações de captação de novos clientes;
· auxiliar no desenvolvimento da política de comunicação da empresa;
· controlar o registro de ponto dos funcionários;
· auxiliar na folha de pagamento.
Motivo do desligamento: Meu desligamento se deu ao fato da empresa ser familiar e o proprietário não desejar investir no desenvolvimento da empresa e treinamento de funcionários. Desta forma, solicitei desligamento para me dedicar aos estudos (no final da faculdade de Administração) e buscar crescimento profissional.
Referência: XXXXXXX XXXXXX (Proprietário e Gerente) – (48) 0000.0000
Cursos profissionalizantes e Qualificações
Curso On-line de Análise e Planejamento Financeiro 

Curso sobre IRPF 
Curso on-line Fundamentos de Gestão de Custos 

Curso de Matemática Financeira em HP-12c

Gestão Financeira - Microsiga

Sistema Rubi Windows - Banco de Dados 

Operational Excellence Workshop – Six Sigma  

Sistema de Gestão – Sapiens 

Excel avançado
Pacote Office – Nível Intermediário 
Informações Adicionais
Habilitação A e B, veículo próprio e disponibilidade para viagens.

Pretensão Salarial

 R$ 3.000 a R$ 4.000.

Competências comportamentais: Todo meu trabalho é desenvolvido com foco no resultado. Recebi feedbacks de meus superiores que possuo competências como: dinamismo, bom relacionamento interpessoal, pontualidade, responsabilidade, comprometimento, criatividade e mediador (a) de conflitos.                    
XXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXX (Nome Completo).
